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MIiKRO

ihtiyacini duydugunuz bir SMMM paketi...
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Serbest Muhasebeci ve Musavirler i¢cin hazirlanan Mikburo (SMMM);

(

MikbUro

Bilanco esasina gére muhasebe (Muhasebe),

Enflasyon dUzeltmesi muhasebesi uygulamalarini destekler)

IAS-29 ve SPK uyumlu Enflasyon muhasebesi,
Personel,

isletme esasina gére muhasebe (isletme),
Sabit kiymet,

Stok,

Hizmet,

Finans,

Serbest meslek defteri,

Serbest Muhasebeci Mali MUsavir SMMM,
Toplu islemler,

e-Devlet,

Konsolide islemler,

Bildirge, beyanname ve yazisma moddllerini iceren tam bir ofomasyon
paketidir.
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MIiKRO

Tam Windows ve MS Office uyumlu...

Tamamen Windows uyumlu olan MikbUro ile dékUm ve raporlarinizi Word, Excel, html,
xml, txt, e-posta gibi MS Office ve OpenOffice araclanna hicbir ek islem yapmadan, sadece
bir ikonu tiklayarak génderebilirsiniz.

Programiniz size bu asamada Word, Excel, html, xml, txt, e-posta gibi MS Office ve
OpenOffice aracglanna yeni bir calisma sayfasi acacak, her t0rlG analiz, rapor ya da grafik
calsmalarn yapmaniz icin hazrr veri sunacaktir.

MikbUro

Programdan cikis yapmadan veri tabani, firma ve sube dedistirme 6zelligi,

Tek veri tabani coklu firma ve sube bazinda veri girisi,

Mesaqj dzellikleri,

Hatirlaticl,

Makro tanimlayabilme,

Cok boyutlu raporlama yapabilen veri kUpU,

Otomatik kur gincelleme,

.ini dosyalan olusturarak, program kullanicilan icin kendinize &zel (hesap ismi
girmeden hesap tfanitim karti aciimasinin engellenmesi vb.) kayit zorunluluklar
olusturma,

Hizl arama menUsU MikbUro’nun kullanim kolayliklarindan sadece bir kacl...
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MIiKRO

Bilgileriniz guvende...

MikbUro, veri yedekle - geri yukle 06zelligine sahiptir. Program icinden yedekleme
calistnidiginda bilgiler hard diskte acilan klasére sikistinlarak kaydedilir. istenildiginde tekrar
calistinlarak yedeklenen bilgiler programa aktarilir. Bunun yaninda internete bagl oldugunuz
takdirde programlarinizi kolayca guncelleyebileceksiniz.

MikbUro
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MIiKRO

MUHASEBE

Hesap plani ve kartlar...

miKroO MUHASEBE BUROSU OTOMASYONU
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Bu alandan; tekdUzen hesap plani kullanilarak, bu plan Uzerinden kullanicilar, muavin ve
tali hesaplanni istedikleri gibi girebilmektedirler. Hesap kartlannda miktar girisleri acilarak
manUel muhasebe girislerinde miktar ekraninin otomatik gelmesi saglanmistir. Dénemsel genel
durum izlenilebilir, sorumluluk merkezleri Gzerinden islem girilip raporlama yapilabilir, tekdUzen
hesap grup kartlar takip edilebilir.

Mikbiro, esnek kullanim yapisinin yaninda kolay kullanilir, kolay égrenilir
ozelligine sahip.

Mikburo, gelismis yardim secenekleri ile kullanicilann programin  bulunduklarn her
alanindan program yardimi almalarini sagliyor.

MikbuUro, kullanicilara iki ayrn yardim menUsG sunmaktadir. Bunlardan ilki kullanicilarn
Ctrl+Y tuslan veya kullanilan tuslar butonu secilerek ulastikian tus listesidir. Bu listede kullanicilar
tus kombinasyonlari ile ulasabilecekleri kisa yollar gérebilirler.

Diger bir program yardimi ise; bulunduklar alanin genis aciklamasini igeren yardim
ikonudur. Kullanicilar ihtiya¢c duyduklarinda bu ikonu tiklayarak ya da F1 tusunu kullanarak
bulunduklarn alan ile ilgili genis aciklamaya ulasabilirler. Bu aciklama alanlarinda anahtar bir
kelime ile kisa arama yapma ve aciklamalan yaziciya génderme secenekleri bulunmaktadir.

MikbUro 5 ©2010 Mikro Yaziimevi A.S.
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Mikbiro zaman kazandiracak...

Yeni ilefisim teknolojilerini de basarn ile kullanan MikbUro, Microsoft Outlook ydnetimini
program icinden gerceklestiriyor. Bu &zelligi ile mUkelleflere gdnderilebilecek her t0rlG rapor ve
dokUmler e-posta yolu ve Mikro formati ile alicisina ulasiyor. Génderilen raporlar programia

birlikte verilen "Mikroview”

uygulamasi ile MikbUro yUklG olmayan bilgisayarlarda da

go6rintUlenebiliyor. Bu sayede Mali MUsavirler mUkelleflerine arzu ettikleri raporu elekfronik

olarak kolayca gdnderebiliyorlar.

[" ) Goncelle

Q) rom

miKrO MUHASEBE BUROSU OTOMASYONU
VeRi A YMIKROOOL T =
ey Ve emo A5 L% e serguyencins [ 5, oo 3y vevosa % pmmuper ] 8t o bt f o5mae ) ooyeset
supe ANA MERKEZ - oy >
e IS =C &% = Q.
i [ r's.u -~ !
Q s [ 320 ¥ Genel san durm iz Fs |
3 e QoreGognom - Aoz
() wyoto pp—p—r— IR I T BT P L L) o
2 Mzan bib) (060004) e s
5] Hap o [~ Dosmod dok Font 9
) s
53 abooar
P rurer
52 Kstencir
J) Yadm |
Ow

MikbUro

©2010 Mikro Yaziimevi A.S.



MIiKRO

Sinirsiz rapor segenekleri...

MikbUro, kullanicilann ihtiyac duyabilecegdi tUm raporlara da sahiptir. Ancak kullanicilar
bunlarn disinda kendilerine 6zel rapor Uretme seceneklerine sahiptir. Programiniz cesitli

araclart ile size sinirsiz sayida rapor Uretme secenedi sunar.
MUHASEBE BUROSU OTOMASYONU
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Kolay ve hizh dokimler...

Programiniz, Serbest Muhasebeci, Mali MUsavir ve Yeminli Mali MUsavirlerin ihfiyac
duyduklan "Optik okuyucuya beyanname doékimleri'ni, "Yeminli Mali Misavir ¢alisma
kagitlari'ni, "Dilekge ve rapor érnekleri'ni kullanicilara hazir olarak sunmaktadir.

doékUmlerde

Serbest Muhasebeci ve Mali MUsavirlerin diger énemli bir ihtiyaci ise kanuni ve diger
dékomler. MikbUro bu acidan kullanicilara pek cok kolaylik sunmaktadir. Ozellikle programin

Ozelliklere sahip yazicillarnn  kullanilmasi,

Windows vyazici ayarlan ile cesitli
kullanicrya UstUn bir performans saglar.
Mikburo, Windows yazicilaninin gérselligini kullanarak farklh marka ve tip yazicilardan

grafik modda dékim verebilecegdi gibi, DOS yazicilarini kullanarak text modda ¢ok daha hizli
dékim verebilmektedir. Ozellikle yevmiye defteri gibi uzun dékimlerde DOS modu kullanilarak

zaman ve is gucu tasarrufu saglanmaktadir.
Program tarafindan saglanan bu drneklerde, yalnizca bilgi giris alanlan doldurularak

istenilen resmi dilekgelerin dokUmleri gerceklestirilebilmektedir.
Optik form ve dilekce dékUmlerinde dékim oncesi hazirlanan evraklar "6n izleme"

ozelligi ile baskidan 6nce ekranda incelenebilir.
Programda yer alan bildirge ve beyannameler bdlimUnde, kullanici tarafindan olusan

verilerden bagimsiz olarak bildirge ve beyannameler hazirlanip dékim alinabilir.

©2010 Mikro Yaziimevi A.S.

MikbUro



MIiKRO

Mikbiro’nun en 6nemli 6ze
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lliklerinden biri ise Biro otomasyonu modulu.

MikbUro Muhasebe modUlu buronuzun bilangco islemlerini de takip etmek Uzere

hazirlanmistir.

MikbUro Muhasebe modulU; kanuni olarak muhasebeye yoénelik tUm resmi islemlerin,
bildirgelerin, bilancolarn ve kanuni defterlerin  dékUmlerinin yapildidi, raporlann alindigi
alandir. Muhasebe modUlinUn Muhasebe fisleri boIUmUnde; muhasebe fis kesim islemleri,

otomatik KDV hesa
almaktadir.

planmasi,

bor¢c alacak bakiye kontrol, mahsup ve raporlar yer

Defterler kismindan ise; kasa defteri, envanter defteri, yevmiye defteri ve bUyUk defter
dokumleri gibi tUm onayl defter dokUmleri dénem hesap ve tarih kriterleri verilerek alinabilir.
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MIiKRO

Mizanlar alanindan;

Mizan oy,

Mizan kUpd,

Grup mizani,

Ana hesap mizani,

Alt hesap mizani,

Sorumluluk merkezi ve fis grup detayli genel mizan,
Genel amacli hesap mizani,

Birlestirilmis veritabanlarn bazinda mizan,

Alternatif sirketler bazinda mizan alinabilir.

Bu raporlar istenilen kriter ve déneme goére olabilir. Ayrica dénem basi, dbnem sonu ay
ici ve ay sonu mizanlar alinabilmektedir.

Raporlar ve grafikler alanindan; hesap hareket dokUmleri (aynntili), fis ddkUmleri

yaziciya, fis &zet, yevmiye ddkumleri, hesap grafikleri genel hareket raporlarn, gelir gider
tablolan rapor olarak alinabilir.

Mali tablolar...
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Bunlardan bazilarn; isletme &zet ve aynntil bilancolar, 6zet ve aynntili gelir tablolar,
satislarnn maliyet tablolar, fon akim, nakit akim, kér dagitim, &z kaynaklar degisim tablolarndir.
Acllis fislerini baz alarak, 6nceki dénem bilgileri olarak da alinabilir. Aynca énceki dénem cari
dénem karsilastirmall bilancolan da bu alandan alinabilir. Satislarin maliyeti tablosu, isletme
ozet ve aynntil gelir tablolannin olusturulmasi sGrecinde muhasebe fislerinden otomatik
yansitma hesaplarnin acilisi ve kapanisi olusturulabilir.

MikbUro Muhasebe modUlU kanuni olarak muhasebeye ydnelik tUm resmi islemlerin,
bildirgelerin, bilancolarnn ve kanuni defterlerin dokUmlerinin yapildigi ve muhasebe islemlerinin
gerceklestirildigi alandir.
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Muhasebe modUlU bildirge ve beyannameler alanindan; vergi kodlarn tanimlanarak
vergi durumu takip edilebilir,

Asagida  yazih tUm beyanname ve formlar, e-Beyan seklinde alinabilmekte,
paketlenebilmekte ve ilgili web sitelerine otomatik olarak génderiimektedir.

e-Beyanname yonetimi ile génderilen beyannameler muhafaza edilebilir ve istenildigi
zaman program icinden géruntilenebilir.

- Katma deger beyannamesi (086227)

- 2 no'lu Katma deger beyannamesi (086231)

- Damga vergisi beyannamesi (086531)

- Gecici vergi beyannamesi (Gelir vergisi mUkellefleri icin) (086234)

- Gecici vergi beyannamesi (Kurumlar vergisi mukellefleri icin) (086241)

- Muhtasar beyannamesi (086350)

- Form BA (Aylik) (086237)

- Form BS (Aylik) (086238)

- Form BA (Yillik) (086235)

- Form BS (Yillik) (086245)

- Kurumlar vergisi beyannamesi (086239)

- Yillk gelir vergisi beyannamesi (086240)

Elektronik olarak bankalar tarafindan hazirlanan hesap 0Ozetleri muhasebe fisine
aktarlabilmektedir.

[BGenaibilgier == s |

Kism tna kapeamns oren gemler |

Beyanname turd
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ENFLASYON MUHASEBESI

Mikburo programinda [IAS-29 ve SPK uyumlu enflasyon muhasebesi uygulamalar iki
islemde otomatik olarak yapllir.

MikbUro 11 ©2010 Mikro Yaziimevi A.S.
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PERSONEL

Bu alanda, muhasebe bUrolar icin hazirlanan ve muhasebe bUrolanna bagl isletmelerin
personelleri ile ilgili;

TUm puantaj hesaplamalari,
Odeme bordrosu ve tUm raporlar,
Kanunen belirtiimis olan vergi ve SGK uygulamalarninin takibi yapilabilir.
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Personel modulU ile;

Sosyal gUvenlik mevzuatina gore zorunlu ddkUmler,

e-Bildirge,

Personel sicil islemleri,

Avans talep islemleri,

izin yénetimi,

Personele ait yapilan puantajlarin kesinlestirme sonucu olusan eleman maliyeti
raporlamalar alinabilir.

Bunun yaninda;

MikbUro

Tahakkuk dékUmleri,

Bildirge ve beyannamelerin hazirlanmasi,

Donemsel islemler gerceklestirilebilir.

SGK degistirme 6zelligi ile sube degisikliklerinde, bir SGK subesinden cikis kaydi
yeni SGK subesine giris kaydi otomatik olarak olusturulabilmekte ve ilgili
personelin devir bilgileri ile birlikte yeni karti acilabiimektedir.
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Personel devam konftrol sisteminden (PDKS) olusan verileri kullonarak puantaj yapmak
mUmMkondur. Serbest Mali MUsavir ve Muhasebeciler, personel sayisi fazla olan ve PDKS
kullanan veya Excel ortaminda tutulan gunlik puantaj verilerini kaydeden mdusterilerinin
bilgilerini programa entegre ederek zaman ve isgucu tasarrufu saglayabilirler.

Personel maas islemleri ile muUsterilere istenilen oran ve yuvarlama degerleri ile
hesaplama yapilarak personel maliyetleri ile ilgili detayli raporlar sunulabilir.

Banka &deme emirleri b&lUmUNU kullanarak muUsterilerin - personellerinink maas
tahakkuklan bankalara gdnderilebilir ve musteri hesabindan personel hesabina maaslar
yatinlabilir.

izin formunu doldurarak isletmenin istenilen tarih arasinda is basinda ve izinde olan
personelleri izlienebilir.

Personelin borc ve icra taksitleri maasindan ayrilabilir. Personelin veya isverenin yaptirmis
oldugu saglik sigortalan gelir vergisi mevzuatina uygun olarak gelir vergisi matrahindan
indirilebilir.

Personellere isletmede verilen sosyal yardimlar toplu olarak personel kartlarina islenebilir.
SUrekli verilen sosyal yardimlar puantaj kartlarina aktarilabilir.

Personel puantajlan kesinlestirilerek, bilanco esasina gére muhasebelestirme islemi
yapilabilir ve tUm personel maliyetleri tek bir muhasebe fisinde gorulebilir.

Calsma kodu mantigi ile sosyal yardim, ek kazang ve hesaplamalan yapilabilir.
Personeller gruplandiniarak ayn hesaplamalar hazirlanabilir.

Personel yonetim mendleri kullanilarak islemler pratik sekilde gerceklestirilebilir.

e-Bildirge yonetimi kullanilarak SGK'ya gdnderiimis bildirgeler muhafaza edilebilir ve
istenildigi zaman program icinden gorintUlenebilir.
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ISLETME

isletme usuline gdre calisan firmalar icin isletme moduilinde gider hareket girisleri
olusturulabilir. isletme modUlinde alis, satis, gelir, gider islemleri yapilabilir.

Stok, hizmet, sabit kiymet, amortisman ve personel modullerimiz, isletme modulU ile
entegre calisarak tek bir tus ile hareket girisleri olusturulabilir.

MikbUro
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MIiKRO

SABIT KIYMET

Sabit kiymet modulinden, demirbas faturalan girilerek ATIK modUlU ile amortisman ve
yeniden degerleme raporlan alinir ve islem sonuclarn bilanco esasina gdére muhasebenin
futuldugu muhasebe bolimUndeki fislere ve isletme usuline gdre calisan firmalar icin isletme
gider hareketlerine entegre olabilmektedir.
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MIiKRO

STOK

MikbUro mukelleflerinizin tOm islemlerini eksiksiz takip edebilmeniz icin Stok modUline de
sahip. Stok modUlunden muUsterilerinizin stoklanni tanitabilir, stok takibini yapabilir, irsaliye fatura
gibi stok giris - cikis evraklarini girebilir, stok listelerini cekebilir, bGtin bu evraklar ve olusan stok
maliyetine goére satilan malin maliyeti fisini bilanco esasina gdére muhasebe fisine entegre
edebilir, stok maliyet raporlanni alabilirsiniz. Alis ve satis faturalanniz da muhasebe ve isletme
moduUline entegre edebilirsiniz.
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MIiKRO

HIiZMET

MikbUro Hizmet ve masraf yonetimi modulU; isletmenizin tOm hizmet alim ve satimlar ile
ilgili carileri tanimlayabilecegdiniz, siparis, irsaliye, fatura kesebilecediniz ve giris islemlerini
yaparak bunlarla ilgili detayl rapor ve analizleri alabilecediniz alandir.

Hizmet ve masraf yonetimi modUlU ile gelir ve gider kalemlerinizin detayl olarak takip
edilmesini saglayabilirsiniz.

MikbUro

1) Agk aknan serbest mesiek makduau (066230)
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FINANS

Musterilerinizin finansal evraklarnni programa girerek bilanco esasina gére muhasebeye
entegre edebilirsiniz. Tahsilat, tediye, cek-senet bordrolan dizenleyebilir, matbu forma cek-
senet dizayni yaparak déktUrebilirsiniz. MUsterilerinize kesilen ve muUsterinizin kestigi faturalar
programa isleyebilir ve musterinizin fatura formuna dokturebilirsiniz.
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MIiKRO

SMMM/SM DEFTERI

SMMM moduUlinde, islem tanimlan araciligiyla, mUsterilere verilen hizmetler (gelir stopaij,
damga vergisi, fon, gecici vergi, KDV, SGK vb.) tanimlanabilir. Bunu yapmak igin mukelleflerin
bagdli bulundugu vergi dairelerinin girisleri yapilarak, firma tanitim kartlanndan yararlanilir.

Defteri tutulan firmalann tahakkuk bilgi girisleri yapildiktan sonra tahsilat listeleri
hazirlanarak tahsil raporu alinmasi, vergi dairelerine ddeme takibi, serbest meslek makbuzu
kesmek, serbest meslek makbuz tasarimi ve resmi defterler icin numaratér baski yapabiime,
serbest meslek ve kira islemlerinin bilangco esasina gdre tutulan muhasebe fislerine ve isletme
hareket girislerine entegrasyonu Mikburo'nun &zelliklerinden sadece birkacidir.
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MIiKRO

TOPLU iSLEMLER

MikbUro Serbest Muhasebeci ve Mali MUsavirler icin pek cok islevsel kolaylig da bir
arada sunar. Toplu islemler modulunden ayni anda tUm firmalann puantaj hesaplamasi,
bordro alimi, SGK'ya ait bildirge ve beyannamelerin raporlanmasi, firmalar arasi parametre,

hesap plani aktanmi gibi kullanicinin ihtiyaclanni daha kisa zamanda yerine getirecek islemler
yapilabilmektedir.
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